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1. OBJETO 

Describir el procedimiento de recogida y entrega del material quirúrgico para su 
procesamiento, de forma programada o urgente, en la Unidad de esterilización. 

 

2. ALCANCE         

Este POE es de uso exclusivo para los profesionales del Hospital Universitario Reina Sofía 
(HURS) y afecta a todo el personal implicado en la atención y cuidados del paciente y familia 
en las diferentes áreas asistenciales dentro del Complejo Universitario Reina Sofía, así como 
a la Empresa Externa Garante. 

Si tiene dudas con la interpretación de esta versión o quiere hacer alguna mejora u 
observación, puede dirigirse a Elisa Camacho Serrano, en el teléfono: 617597210 (corp. 
697210), correo electrónico elisa.camacho.serrano.sspa@juntadeandalucia.es 

 

3.- EQUIPAMIENTO NECESARIO 

1. Material quirúrgico 

2. Registro del material enviado por el área quirúrgica (RG-0002) (Anexo 1) 

3. Cronograma de tiempos de los circuitos (Anexo 2) 

 

4.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 

El tiempo empleado en el Proceso de Esterilización del material quirúrgico en la Unidad 
de Esterilización dependerá de la urgencia del instrumental enviado, del circuito elegido 
y del sistema de esterilización necesario. 

 

4.1 Normas generales: 

• Todo instrumental quirúrgico tiene que estar correctamente identificado y llevar 
su registro RG-0002 cumplimentado (Anexo1). Se trata de un registro 
autocopiativo con tres hojas: una copia se queda en la unidad que envía el 
material, otra se archiva en la unidad de esterilización una vez que el material 
esté procesado y la última copia se envía a la unidad correspondiente junto 
con el material procesado y sirve como confirmación de la finalización del 
proceso. 

2. El registro debe tener cumplimentados los siguientes campos:   

• fecha y turno de trabajo 

• hospital y número de quirófano (desde el que se envía) 

• nombre del/la TCAE que realiza el envío 

     Si el instrumental/contenedor es “Urgente”, tiene que quedar reflejado en la hoja de 
registro. 

3. Una vez que el instrumental quirúrgico está preparado para su envío a la unidad de 
esterilización, la TCAE archivará la copia correspondiente del registro en su unidad y 
colocará las otras dos copias dentro de la gradilla o contenedor de transporte. 

mailto:elisa.camacho.serrano.sspa@juntadeandalucia.es
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4. El horario de la Empresa Externa Garante encargada de la recogida y entrega de 
material es: 

• De lunes a viernes: de 8h a 22h. 

• Sábados, domingos y festivos: de 8 a 15h. y de 19 a 22h. 

5. La entrega y recogida del material quirúrgico fuera del horario de la Empresa Externa 
Garante, corre a cargo del celador del quirófano/servicio donde se produzca dicha 
urgencia. 

El horario de funcionamiento de la central de esterilización los sábados, domingos y 
festivos es de 08:00 a 22:00h. 

6. El instrumental reclamado, SIN registro y que no se pueda acreditar su entrada en la 
Unidad de Esterilización, no se considerara como incidencia o reclamación imputable 
a la Unidad de Esterilización puesto que no se ha registrado su entrada. 

 

4.2 Circuitos: 

1. Circuito ORDINARIO. Es el circuito que recoge y entrega material quirúrgico de 
manera programada según horario establecido (Anexo 2). 

En este circuito, el material quirúrgico procesado será colocado por el Personal de la 
Empresa Externa Garante en el lugar y horario establecido en cada área.   

2. Circuito URGENTE. Se aplicará este circuito a aquel material quirúrgico, que debe 
procesarse de forma inmediata. El Personal de quirófano deberá ponerse en contacto 
con el Personal de la Empresa Externa Garante en el teléfono: 660995408, 
corporativo: 768317, para informarle de que tiene un material quirúrgico urgente que 
llevar a la Unidad de Esterilización. 

Se llamará previamente por teléfono: 510009/510234 a la Unidad de Esterilización 
para dejar autoclave libre, en caso de extrema urgencia. 

El tiempo de respuesta, desde que el material quirúrgico llega a la Unidad de 
Esterilización, hasta que sale estéril, es aproximadamente de 2,15 h, según sistema 
de esterilización elegido. 

El material quirúrgico procesado será devuelto por el Personal de la Empresa Externa 
Garante sin demora al área quirúrgica correspondiente, en el lugar establecido para 
las entregas urgentes.   

 

Tiempos del Circuito URGENTE:  

 

 

Tren de 
lavado 

Configurar 
caja 

Esterilización Traslado 

Instrumental “siempre” 

Lavado y configurado 

 

 

 

 

 

1,30H- 1,45H 

 

Sin espera 

 

En este circuito es obligatorio que el material quirúrgico llegue limpio y configurado, 
en caso contrario se entenderá que se procesa siguiendo el circuito ordinario 
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6. ANEXOS 

AX01 – POE 47. Registro del material enviado por el área quirúrgica(autocopiativo) (RG-
0002) 

AX02 – POE 47. Cronograma de tiempos de los circuitos 

 

7. LISTADO DE DISTRIBUCIÓN  

Este procedimiento se puede consultar en la web del hospital http://hrs3.hrs.sas.junta-
andalucia.es/index.php?id=profesionales_proced_generales 

 

Y se ha remitido por correo electrónico a: 

 
NOMBRE Y APELLIDOS SERVICIO / UNIDAD FECHA   

Francisco de Asís Triviño Tarradas Director Gerente MARZO 2024 

Elena García Martínez Directora Médica MARZO 2024 

Rocío Segura Ruiz Directora de Enfermería MARZO 2024 

Amparo Simón Valero Directora Económico - Administrativa MARZO 2024 

José Luis Gómez de Hita Director de Servicios Generales MARZO 2024 

Juan Alfonso Sereno Copado Director de Personal MARZO 2024 

  

http://hrs3.hrs.sas.junta-andalucia.es/index.php?id=profesionales_proced_generales
http://hrs3.hrs.sas.junta-andalucia.es/index.php?id=profesionales_proced_generales
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AX01- POE 47. REGISTRO DEL MATERIAL ENVIADO ÁREA QUIRÚRGICA (RG-
0002). 
 

 UNIDAD DE PROCESAMIENTO   "HOSPITAL REINA SOFÍA"   

        MATERIAL ESTÉRIL        

 MATERIAL QUIRÚRGICO A PROCESAR   

    

 HOSPITAL………………      QUIRÓFANO………………..  FECHA ………… HORA ..……………   

   07,20h 10,30h 14,00h 16,00h 19,30h 

 NOMBRE  MATERIAL  ENVIADO 07,40h 10,50h 14,20h 16,20h 19,50h 

   08,00h 11,40h 14,40h 16,40h 20,10h 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

R             

E             

G             

I             

S             

T             

R             

O             

             

0             

0             

0             

2             

             

             

 FIRMA PERSONAL QUIRÓFANO FIRMA PERSONAL U. ESTERILIZACIÓN   

  

 

 

 

 

 

  

       

 FECHA: FECHA:  TURNO:     



 

 

 
 
 

PROCEDIMIENTOS GENERALES 

 

Nombre: POE de Recogida y Entrega de material quirúrgico. POE – HURS - 047 – V. 3                                     Página 6 de 8                                                  
 

 

 

AX02 – POE 47. CRONOGRAMA DE  TIEMPOS DE LOS CIRCUITOS. 

 
 

 
       CIRCUITO ORDINARIO DE ENTREGA / RECOGIDA  MATERIAL QUIRÚRGICO  EN  ESTERILIZACIÓN. 

 
          a) Horarios y Tiempos de recogidas y entregas del material quirúrgico de lunes a viernes: 

Central H. General H. Materno - Infantil H. Provincial  Morales Central Lavand.

Punto Quirofano Quirofano Quirofano E.Nuevo Quirofano Quirofano Punto Quirofano

Salida Esteril Urgencias 1ª Planta UCI - G. Consultas Materno Infantil Partos Dietetica Esteril Quirofano T. Esteril Llegada

1º 06:00 06:00 07:00

2º 07:00 07:10 07:15 07:40 07:15 07:20 07:25 07:30 07:40 08:30 08:30

3º 10:00 10:00 12:30 12:35 12:40 12:45 12:50 12:55 11:30 12-13:10

4º 13:40 13:00 14:00 14:25 14:00 14:10 14:15 14:20 13:30 13:30 14-15

5º 15:40 14:30 16:10 16:15 16:20 16:25 16:30 16:00 16:50 17:00

6º 18:00 18:15 18:30 18:40 19:00

7º 19:00 19:00 19:10 19:20 19:45  19:30 20:00

8º 20:30 20:40 20:50 20:30 20:40 20:45 20:30 21:00 21:40 22:00

9º 21:30 21:40 21:30 22-23:00 23:00

 
 
* En todos los circuitos se entrega y/o recoge material quirúrgico 

* El Circuito Urgente, es aparte del Circuito Ordinario, siempre que reúna las condiciones indicadas. 
 

* En radioterapìa y pruebas funcionales se realiza entrega y recogida de intrumental a las 21H a través del punto estéril del HP 
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b) Horarios de recogidas y entregas en sabados,domingos y festivos:

Central H. General H. Materno - Infantil Central Lavand.

Punto Quirofano Quirofano E.Nuevo Quirofano Quirofano

Salida Esteril Urgencias 1ª Planta UCI - G Consultas Materno Infantil Partos Dietetica Llegada

1º 08:00 08:10 08:20 08:30 08:40 08:45 09:00

 

2º 13:40 14:10 14:20 14:30 14:40 14:45 15:00

3º 19:00 19:30 19:15 19:05 19:10 19:20 20:00
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PROPUESTA DE MODIFICACIONES AL POE DEL POE PARA VERSIÓN V 3. 
  

Fecha Modificación Introducida 
Revisado 

por: 
Aprobado 

por: 

Septiembre 
2017 

 

 

 

 

 

 

 

Enero 
2024 

1. Pagina 3. En el párrafo 7 se ha añadido 2.15 h. 
quedando de la siguiente forma:   

El tiempo de respuesta, desde que el material quirúrgico 
llega a la Unidad de Esterilización, hasta que sale estéril, 
es aproximadamente de 2,15 h, según sistema de 
esterilización elegido. 

2. Página 4. Se incorpora el siguiente párrafo: 

NOTA: 

Excepcionalmente, los contenedores quirúrgicos como 
las prótesis de rodilla llegaran con carácter URGENTE 
para su proceso completo. 

1. Se actualizan fechas y autoría. 

2. Se elimina el circuito preferente. 

3. Se elimina el carácter urgente de forma 
predeterminada en el procesamiento de la prótesis de 
rodilla. Se procesarán siguiendo los circuitos actuales, 
según necesidad del área quirúrgica. 

4.En el punto 4, se elimina la indicación de enviar los 
contenedores de instrumental quirúrgico lavado y 
configurado en sábados, domingos y festivos.  

5. Se actualiza el horario del circuito de recogida y entrega 
de material quirúrgico por parte de la empresa 
adjudicataria. 

Lourdes 
Jurado 

 

 

Observaciones: 
 
 
 
 
 
 

 

 

 


