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Anexo X.

COMISION DE
DOCUMENTACION CLINICA

Plan funcional de Comisiones asistenciales del HURS

DIRECCION MEDICA Y DIRECCION DE ENFERMERIA
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Mision

La Comisién de Documentacion Clinica tiene como mision promover los
mecanismos necesarios para mejorar la calidad de las historias clinicas y lograr
que la historia clinica sea, en todo momento, el instrumento que garantice la
continuidad de la asistencia del paciente y su derecho a la privacidad y
confidencialidad de sus datos clinicos y que permita el desempeno de las
responsabilidades y la salvaguarda de los derechos del propio equipo
asistencial, siempre de acuerdo con la legislacién vigente relativa a la
confidencialidad y la autonomia de los pacientes.

Funciones

El funcionamiento de esta Comisiéon estd regulado por el Estatuto del
comisionado y el Reglamento de Funcionamiento de las Comisiones incluido en
el presente Plan Funcional.

Son funciones de esta Comision:

- Definir la estructura de la historia clinica garantizando su constante
adaptacion a las necesidades del hospital.

- Elaboracion y revisidbn periddica del Reglamento de Uso de la
Documentacién Clinica

- Establecer la politica documental del hospital: definicion de activos vy
pasivos, perdurabilidad de documentos, reproduccion en soportes
distintos al papel y, en general, todas aquellas actuaciones que supongan
un cambio en la disponibilidad de la historia clinica.

- Normalizar el formato y ordenacién de los documentos basicos de la
historia clinica.

- Evaluar cualquier nuevo documento que se quiera incorporar a la historia
clinica y aprobar o denegar su implantacion.

- Actualizar el listado de procedimientos realizados en el hospital que
requieran la cumplimentacién de consentimiento informado y evaluar el
grado de cumplimiento.

- Evaluar cualquier consentimiento informado que las unidades quieran
incorporar al listado de consentimientos del HURS y aprobar o denegar
su inclusion.

- Velar por la adecuada cumplimentacion de los informes de alta médica y
de enfermeria y proponer acciones de mejora.

- Velar por la confidencialidad de la informacion clinica.

- Promover y llevar a cabo actividades de evaluacion de la calidad de la
historia clinica
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- Promover la formacion continuada de los profesionales del hospital sobre
la estructura y contenido de la Historia Clinica y la confidencialidad de la
informacion médica.

- Colaboracion en la mejora continua de calidad de la codificacion de las
Historias Clinicas.

- [Establecer el procedimiento operativo de digitalizacion de historias
clinicas.

- Conocer y analizar los indicadores asistenciales del CMBD.

- Aprobar o denegar la destruccion de los fondos documentales antiguos,
dentro del marco legal vigente.

- Establecer un plan de comunicacién que garantice la difusién de sus
actividades a la Comisidon Central de Calidad Asistencial y a todos los
profesionales del hospital.

- Elaborar propuestas a la Direccion del HURS y al Servicio de Calidad y
Documentacién Clinica tendentes a la mejora de los aspectos
documentales y de informacion clinica del hospital.

Composicién

Seran miembros natos de esta Comision el jefe de servicio de Calidad vy
Documentacién Clinica y los dos médicos documentalistas responsables del
Archivo y Digitalizacién y del CMBD. Estaran representadas, mediante vocalias,
el area médica, el area quirurgica, Pediatria y Ginecologia.

Presidencia Subdireccion médica Maria Pleguezuelo Navarro

Vicepresidencia 1° Directora de

Enfermeria Rocio Segura Ruiz

Secretaria (Médico documentalista
del Servicio de Calidad y de | Araceli Ruiz Garcia.
Documentacién Clinica)

Vocal Jefe de Servicio de Calidad y

- . Sandra M2 Gil Hernandez
Documentacioén Clinica

Vocal Médico documentalista del
Servicio de Calidad y Documentacion | Juan José Mufioz Requena.
Clinica

Vocal FEA Cirugia General vy

Digestiva Maria Dolores Ayllon Teran.
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Vocal FEA Pediatria

Javier Torres Borrego.

Vocal FEA Medicina Interna

Luciano Lopez Jimenez:

Vocal FEA de Cirugia de Térax

Javier Algar Algar.

Vocal FEA de Traumatologia

Alberto Izquierdo Fernandez.

Vocal FEA de Nefrologia

Raquel Ojeda Lopez.

Vocal Enfermera. Supervisora de
Alergia e Imunologia

Estrella Canones Castell6.

Vocal FEA de

Ginecologia vy
Obstetricia

Beatriz Pineda Reyes.

Vocal Enfermera referente registros
enfermeros

M? José Medina Valverde.




