'/ A AN Fundacién Progreso y Salud
JUNTA DE ANDALUCTA CONSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS

La Fundacion Publica Andaluza Progreso y Salud (FPS) ha elaborado esta guia de ayuda para firmar en
la aplicacién informatica “Gestién de Convocatorias”, destinada a las personas implicadas en el proceso
de solicitud de ayudas a la Investigacion Biomédica y en Ciencias de la Salud en Andalucia. Antes de
proceder a la firma necesitaran de la instalacion en su equipo, de un programa gratuito, AutoFirma, que

podran descargar de internet.

e Correo electrénico: convocatorias.fps@juntadeandalucia.es

e Acceso alaaplicacion informatica “Gestién de Convocatorias”:

Web www.juntadeandalucia.es/fundacionprogresoysalud/gestionconvocatorias

Horario de atencién telefénica: 8:00 — 15:00 (L-V)

954 78 75 39 954 712371
954 78 75 38 955 40 71 33
954 71 22 53

e Correo postal:

Fundacion Publica Andaluza Progreso y Salud
Avd. Américo Vespucio n° 15 Edificio S-2

C.P. 41092 SEVILLA
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a)

b)

REQUISITOS DE LA PLATAFORMA DE USUARIO

SISTEMAS OPERATIVOS.

WINDOWS

Compatible con Windows XP o superior.

Para la instalacion, el usuario debera tener permisos de administracion (Windows 8 y Windows
10).

En el caso de Windows XP y Windows 7 el usuario podra instalar AutoFirma sin permisos de
administracion, pero solo habilitara la aplicacion para dicho usuario.

La propia instalacién de la aplicacién contiene la maquina virtual de Java (JRE 1.8.0_60), por lo

gue no es necesario realizar ninguna accién extra para poder ejecutar esta aplicacién Java.

MAC OS X

Compatible con Mac OS X 10.11 El Capitan o superior.
Para la instalacion, el usuario debera tener permisos de administracion.
La propia instalacion de la aplicacion contiene la maquina virtual de Java (JRE 1.8.0_60), por lo

gue no es necesario realizar ninguna accion extra para poder ejecutar esta aplicacion Java.

LINUX

Compatible con Ubuntu 14.04 o superior y Guadalinex v9 o superior.

Para la instalacion, el usuario debera tener permisos de administracion.

En el caso de que la distribucion de Linux instalada no tenga preinstalada la maquina virtual de
Java sera necesario instalarla previamente para poder ejecutar la instalacion y posteriormente la

aplicacién. Versién Java 8, version 1.8.0 91

Recomendamos que tenga instalado en su equipo el Java, en su Ultima versién.

2.

NAVEGADORES COMPATIBLES.

e Son compatibles los siguientes navegadores, los recomendamos en este orden:

o Internet Explorer, Chrome, Mozilla Firefox
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3. APLICACION AUTOFIRMA (@firma6)

o AutoFirma es una aplicacion, que permite la ejecucion de operaciones de firma electronica en
ordenadores personales. Actualmente es compatible con los Sistemas Operativos mas utilizados,
Windows (XP o superior), Linux (Ubuntu y Guadalinex) y Mac OS X. Puede ser utilizado para la
firma de ficheros locales o a través de aplicaciones de Administracién Electrénica que requieran
de una operacion de firma electrénica.

e Puede descargar la Ultima versién de la aplicacion Autofirma, compatible con el sistema
operativo de su equipo y también tendra acceso a un manual de ayuda, en la siguiente direccién

o Webh:

https://ws024.juntadeandalucia.es/ae/adminelec/areatecnica/autofirma

Autofirma

Ultima modificacién: 25/06/2019

Aplicacion de firma electrénica de escritorio

Autofirma es una aplicacién gque le permite firmar electrénicamente para la realizacién de trémites
administratives con la Junta de Andalucia desde un navegador web.

Puede descargar la aplicacién desde el enlace inferior:

Version 1.6J4Av01 (25/06/2019):

Windows 32: exe msi

Windows 64: exe msi .

Linux 64 (Ubuntu 18.04 recomendado): deb Enlaces para descargar la aplicacion en su equipo

Mac OS5 ¥: pkg

Manual de Usuario: pdf

Politica de privacidad

La presente politica de privacidad establece los términos en que usa y protege la informacién que es propaorcionada por
cualquier usuario al utilizar la aplicacién Autofirma Junta de Andalucia instalada en su ordenador personal o dispositive
mévil. Esta aplicacién no recopila ni almacena ningun tipo de informacidn relativa a los usuarios.

Uso de la informacién recogida

No se realiza ninglin uso de la informacién recogida ya que no se recaba ningln tipo de informacidn.

Certificado Digital / DNI

Cémo obtener el Certificado Digital

¢, Qué es?

Un certificado electrénico o digital es un documento firmado electrénicamente por un prestador de
servicios de certificacion que vincula unos datos de verificacién de firma a un firmante y confirma su

identidad. Son como un DNI electrénico que garantizan en Internet la identidad de las personas.
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¢Para qué sirve?

Un Certificado sirve para:

» Autentificar la identidad del usuario, de forma electrénica, ante terceros.

« Firmar digitalmente de forma que se garantice la integridad de los datos trasmitidos y su procedencia.

« Cifrar datos para que so6lo el destinatario del documento pueda acceder a su contenido.

Mediante los certificados electronicos es posible tramitar por via telematica los procedimientos
administrativos de las diferentes Consejerias y Organismos de la Junta de Andalucia en los que se
requiera firma electronica, con plena validez y eficacia juridica. El Certificado permite identificarse en

Internet e intercambiar informacion con otras personas de una manera segura.

¢,Cémo obtenerlo?

El procedimiento es muy sencillo:

1. Solicitud via internet del Certificado: puedes tramitar la solicitud a través de la siguiente pagina:

>http://www.cert.fnmt.es/

Al final del proceso obtendras un cddigo que deberas presentar al acreditar tu identidad en las Oficinas
de Registro con un documento de identidad valido y vigente:

Ciudadano de nacionalidad espafiola:

El cédigo de solicitud que le ha sido remitido a su cuenta de correo electrénico y

El Documento Nacional de Identidad (DNI), pasaporte o carné de conducir.

Ciudadano extranjero:

El cddigo de solicitud que le ha sido remitido a su cuenta de correo electrénico y el Documento Nacional
de Identificacién de Extranjeros o el Certificado de Ciudadano de la Unién donde conste el NIE junto con

Pasaporte o documento de identidad de pais de origen.

El codigo también le sera requerido a la hora de descargar su certificado.
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PASOS NECESARIOS PARA FIRMAR UNA SOLICITUD

INTRODUCCION

Tanto la firma como el registro de solicitudes se activan cuando la solicitud se encuentra cerrada.

1. FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD

A continuacion vamos a explicar los pasos necesarios para poder firmar una solicitud. Existen dos
posibilidades a la hora de firmar, la Firma Simple y la Firma Multiple de Solicitudes.

a) FIRMA SIMPLE

La firma se puede llevar a cabo a través del listado de solicitudes (Imagen 2) o del Formulario de

Solicitud de la ayuda (Imagen 3).

En la pantalla de inicio del usuario, al pulsar en “Ver solicitudes” (Imagen 1),

Imagen 1
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aparecera el listado donde se muestra el estado de Firma y Registro, de las solicitudes que se han
presentado (Imagen 2), solo tenemos que hacer clic en las casillas que se muestran en estado

"Pendiente" de la columna "Estado Firma" y pulsar en el botén “Firmar Todas las Seleccionadas”.
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También se podra firmar en el formulario de la solicitud, accediendo de dos formas (imagen 3):

- Si pulsamos sobre el mismo enlace "Pendiente", emergera el resguardo de firma, en el que se nos
ofrece un listado de los usuarios que ya han realizado la firma de la documentacion, y podra abrirlo a

través del botén “ Abrir solicitud”.

- También podra tener acceso al formulario haciendo clic en el n® de solicitud (S0238).

Imagen 3
DR (5. swscar
Provincia:
fipo Periodo: [Todos O

Estado Firma || EStade Fir'ma Estado Firma

= Estado Registro
e ia Estado Registro []

Gdigo Proyec.  Titulo del proyecto Investigador principal E. Cierre
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- ] O
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Una vez abierto el formulario de solicitud, pulse sobre el botén Firmar (imagen 4):

(Imagen 4)

| Solicitud Relacion Entre
Los pasos para la presentacién de solicitudes son los que se indican a continuacién:

Cumplimente los datos del apartado Informacién General y pulse el botdn Guardar y Continuar.

~

Complete el resto de apartados de la solicitud. Pulse el botbn Guardar apartado para almacenar los datos de cada uno de
ellos una vez completados_ La documentacion debe ser en formato PDF

w

Si desea sequir cumplimentando Ia solicitud en otro instante, no olvide pulsar sobre el boton Guardar y Continuar para
mantener los datos insertados.

IS

Cuando la solicitud se encuentre completada en su totalidad pulse el botdn Cerrar. Recuerde revisar todos los datos
introducidos y asegurarse de que son corectos. Una vez cerrada, la solicitud no podrd ser modificada.
,
L= ot

(2 http://: 10.243.132.158:7080/?&0p=Firmar&idSoli

5. FIRMA: Para oblener i ion sobr
1. Directorfa UGC y Director/a @8] | Firmar Solicitud
investigacion: la persona que
A su centro que ya estén cemady [ ¢ \uoiv g 2 firmar: solicitud_0238.pdf
2. Representante legal de la enti ~ N
Firmante: José
6 REGISTRO: El registro serd realizado g | Cargo Firmante: Representante Legal = ¥
consultar los plazos y horarios que tiendl| | pNi Firmante: 1D S

firma y registro. NOTA: es deseable quf

asi, debera subsanarse este defecto duf|

Firmar Resguardg|
registro de la solicitud no es requisito sl F

rma

N Para firmar necesita los siguientes requisitos:
1.-INFORMACION GENERAL = Tener instalado Autofirma (puede descargario aqui)
Rellene los datos bésicos del proyecto. + Tener instalado su certificado digital en el navegador.

Recuerde gue:
G_FIRMA _R * Los campos marcados con asterisco ()| je 10

(*) Codigo de solicitud SIGI:
50238 2201212017
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b) FIRMA MULTIPLE

Otra posibilidad es la Firma Mdultiple (Imagen 5) para la cual, podemos seleccionar en el listado de
solicitudes, todas las que estén en estado de firma “Pendiente” marcando la casilla de verificacion que
se encuentra en la cabecera de la columna "Estado Firma" [1], o bien podemos elegir una por una las

gue queremos firmar, seleccionando las casillas correspondientes de la columna "Estado Firma" [2].

Imagen 5
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Después pulsar sobre el botén “Firmar todas las Seleccionadas” [3] aparecera el siguiente mensaje:

i |
(2} http://10.243.132.159:7080/20p =Firmar&idSolicitud=... [ =]~ |

Firmar Solicitud en bloque

Solicitudes a firmar:

[ solicitud_0238 pdf
{ Firmante: Nombre Representante Legal EB

DNI Firmante: DNI RL v

e

Si la solicitud se ha registrado y no se ha firmado antes, no se podra firmar posteriormente en la
aplicacién mientras esté abierto el periodo de presentacion de solicitudes, porque el registro constituye

su envio definitivo.

PASOS NECESARIOS PARA REGISTRAR UNA SOLICITUD

INTRODUCCION

El registro lo realiza la Entidad solicitante. A continuacion vamos a explicar los pasos necesarios para
poder registrar una solicitud. Existen dos posibilidades a la hora de registrar, el Registro Simple y el

Registro Multiple de solicitudes.
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Al igual que con la firma, el registro de solicitudes se activa cuando una solicitud esta cerrada. Esto es

posible a través del boton Cerrar del formulario la solicitud.

1. REGISTRO POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD

En el listado de solicitudes se puede hacer el Registro simple de una solicitud, solo tenemos que hacer

click en las casillas que muestran el enlace "Pendiente" [4] en la columna "Estado Registro”:

También es posible el Registro Multiple, para lo cual podemos seleccionar todas las solicitudes en

estado de registro “Pendiente” marcando la casilla que se encuentra en la cabecera de la columna

"Estado Registro” [3] bien podemos elegir, una por una, las que queremos registrar seleccionando sus

casillas correspondientes de la columna "Estado Registro" antes mencionada y pulsar “Registrar todas

las Seleccionadas” [5] (Imagen 6).

Imagen 6

Bestion de Convocatorias == Solicitudes

Perfic Entidad Solicitante mantenimisnto %

*3 Volver

Usuario/a: José Enrique

Se han enconfrado 14 registros
Solicitudes m ke
Provincis:
ITipo Periodo: Todos 3]
9,
[édige  Proyec.  Titulo del proyectn Investigador principal F.Cierre Firmante Firmante Firmante ) Estado Firma Estado Firma (:)
? i Estado Firma I Estado Registrol
Enidad - Contro.  Director.  Estade Firma L1 B e S UGe E"’“" S
uGC.
sn238 Relacién Entre Actividad Fi.. ANA TERESA 221217 José  Anfonio  Antonio  Pendiente Firmado Firmado Pendiente
Enrique
O a1
50217 Proyecto de Investigacion I... TERESA José  Anlonio 50 Eirmada "~ Fimado Firmado |Finmado |
Enrigue  Evaristo
SFRLE Z s R (e MARIS e | L [T— Pendiente []  pendiente  Pendiente  Pendiente |

o

9 =9

Firmar Todas Reglstmr Todas
las 1adas \ada

También sera posible registrar las solicitudes desde el formulario de la solicitud pulsando sobre el botdn

Registro de Entrada [6], (imagen 7):

Imagen 7

[Gestion de Convocatorias>>Solicitudes=>>Solicitud 1

Solicitud

s pasos para la presentacion de solicitudes son los que se indican a continuacion:

Cumplimente los datos del apartado Informacién General y pulse el botén Guardar y Continuar.

ra

. Complete el resto de apartados de la solicitud. Pulse el botdn Guardar apartado para almacenar los datos de cada uno de ellos una vez
completados. La documentacion debe ser en formato PDF.

w

5i desea seguir cumplimentando la solicitud en ofro instante, no olvide pulsar sobre el botén Guardar y Continuar para mantener los datos
insertados.

~

. Cuando Ia solicitud se encuentre completada en su totalidad pulse el bolén Cerrar. Recuerde revisar todos los datos introducides y asegurarse de
que son correctos. Una vez cerrada, la solicitud no podra ser modificada.

Ll

FIRMA: Para obiener informacion sobre como proceder a la firma descargue la gufa de firma.

1. Directorla UGC y Director/a asi: de centros cientifico de centros o institutos de investigacion: la persona que
ocupa dicho cargo debera acceder a |a aplicacion dende podra ver las soliciludes de su ceniro que ya esién cemadas y podra firmar las
autorizaciones.

2. Representante legal de 1a enfidad: firmara el formulario de solicifud una vez que ésie esté cerrado.

L

REGISTRO: El registro sera realizado exclusivamente por 13 enfidad beneficiaria. Por favor, contacie con su entidad para consuliar los plazos y
horarios que fienen. Para obtener informacion de como proceder al regisiro consulie de nuevo la guia de firma y regisiro. NOTA: es deseable que
antes de preceder al registro,la solicitud estén todas las firmas requeridas. Si no es asi, deberd subsanarse este defecto durante el plazo que se
establezca para la subsanacion de defectos en |a solicitud. El no registro de |a solicitud no es reguisilo subsanable.

Formulario de la solicitud

@ Eimmar

92000 00

Re =Jla|

w3 Valver

Registro de entrada

Reabrir
Proyecto

0 e Registro de F’&'
Entrada

1.-INFORMACION GENERAL

Rellene los dafos bésicos del proyecto.
Recuerde que.
* Los campos marcados con asterisco (*) son obligatonios.
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2. ACCESO AL RESGUARDO DE REGISTRO DE SOLICITUD

Una vez registrada la solicitud se podra acceder al reguardo de registro de la solicitud a través del listado
de solicitudes (imagen 8), pulsando en el enlace Registrada [7] tendra acceso al resguardo de solicitud en

Pdf [8], en la parte superior derecha se indican los datos del registro:

(Imagen 8)

Usuario/a: José Enrique

tion de Convocatorias >> Solicitudes

Perfit Entidad Solicitants mantenimisnto

Se han encontrado 14 registros
(2 hitpy//10.243.132.159:7080/%idSolicitud=169&idTipoSolicitud=1 - Fundacién Progreso y Salud - Internet ..o L=l —
bo Periodo: -
- : Solicitud: 50169
tl' = &p —p—- [Fetado P2 Estado Reqistro [
A continuacién s ofrece un listado de los usuarios que intervienen en la citada solicitud y ya han realizado I fima d la documentacion.
0238 Relaci Pendiente  Pendiente
Titulo Solicitud:  Titulo del proyecto.......ccevemens O
Cadigo Solicitud: S0169 Estado: Firmado
0217 Pro Cédigo Registro: 201699903956456 Fecha de Registro: 30/12/20°.. 12:13:00 DNI Registrado: D Pendiente Pendiente ]
0206 Educafy| )f Pendiente  Pendiente [ [y
- B Datos de Fima de Ia Enfidad. pr—— ;
(== nsayl oNI Nombre Completo Cargo F. Firma Estado Firma Usuario Cod Firma Oftra informacién | | endiente 2 O o
0198 Proyed|| 1D _José Enrique Firmanie 0712020 141807 30120201, 121258 FIRMADO 1483096327587523 = | Pendiente B 0 X
Dies  AP-0107- Explod)| DN Nombre Compieto Cargo F. Envio F. Firma Estato Firma Usuario Cod Firma Ofra informacion | | Fmaan Redistada
2016 .-l Antoni O7H2020.. 141907 27220 14:31:05 FIRMADO 1482845398284585
Dalos de Firma del Director UGC 0
DNI Nombre Completo Cargo F. Envio F. Firma Estado Firma Usuario Cod Firma Otrai
1B Evaristo O7H2020.5 14:19:07 2712020 i 14:31.05 FIRMADO 1482845398284585 il
i . | . @
| ! Firmar Todss  Registrar Todas
i Abrir Solicitud Descargar resguardo solicitud en PDF ! las Seleccionadas las Seleccionadal
I I

Podra descargarlo igualmente a través del formulario de la solicitud, (imagen 9):

(Imagen 9)
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EESP ) |
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4 Socumentaciin oebe w m lamata PO
3 SJMIWW 2
Soliciud: S01
|
4 Cuando a sl P
| ™
5 FEMs Pa | | Titslo Soliciud: I°I
1 Dew | |Codigo Solicitud:  50° Estado: Fimato
=0 | [Codigo Regisuo:  201699903956456 Fecha de Registro: A0 T 1213:00 DNI Registrado: 285978410
T ey
| e S m““““*“ﬂﬂ'ﬂ e
(] Mombie Compiete. Corgn F. Emvio F. Fima EvingoFumalsuaris  Codfama  Oira imormacion ’ a
& “9“"0;' Iiiiaii Mo Emgue Frmanie 0772990 MER0T 1Mm1 121259 FIRMA00 BRI )
] Falido Fima isusria Cod fima i idormacidn | mﬂﬂ* et "mﬂ"l"'k Rﬂ"
(! a0 TeTBas eSS .
1. INFORN L] ~EatsdoFumailmumio Codfwma O seoemaciin /
....... FRMADD 188204510004 505
Arfene i datn by i s
Recuerde gue:
* Les campen ) [10] &
o el Deseargas resguarss salisitud en POF
50169
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R  Fundacion Progresoy Salud
JUNTA DE ANDALUCTA CONSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS

[Hefa 1 de 4) ANEXO |

A

Fundacion Progreso y Salud
LTl CONSEJERIA DE SALUD

CODK0 IBENTIFICATIVG I REGISTRO, FECHA ¥ HORA
S01C 201699503956456 320/12/207 2 12:13:00

INIES PARA LA ON DE LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION[I+D+1)
BIOMEDICA ¥ EN CIENCIAS DE LA SALUD EN ANDALUCIA.

LINEAS DE LA SUBVENCION: LINEA DE PROYECTOQ DE INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION
EBIOMEDICA Y EN CIENCIAS DE LA SALUD

de o e [BOJA o fustha ]
1 DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE ¥ DE LA PFRSON& REPRESENTANTE

A | IS ¥ R £ B8 Y ROV IA

P Tres 1

3. PROBLEMAS IDENTIFICADOS

DESCARGA.

Si tiene problemas para descargar los componentes indicados en este documento (por ejemplo, por la

accion de un firewall), pobngase en contacto con los servicios informaticos de su centro.
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