IV ACUERDO DE FORMACION
CONTINUADA PARA LAS
ADMINISTRACIONES PUBLICAS

1Y ccoo i

DISENO FORMATIVO

CURSO

INTERNET Y CORREQ ELECTRONICO

(22 EDICION)

ORGANIZACION DEL CURSO
El curso de formacién queda estructurado de la sigui ente forma:
e Dirigido a Personal : de Gestion y Servicios
e Horas Lectivas: 30 HORAS.
¢« N°de plazas: 20 MAXIMO

. Presentacion de solicitudes en el modelo establecido hasta el dia 21 de mayo_de
2010

¢ Lugar de Presentacion: Registro de Entrada del Hospit  al Universitario Reina Sofia
e Lugar de celebracion: Aula 3 Edificio de Consultas Externas (nivel -1)

e Fecha de celebracion de la actividad: 7- 8- 9- 10-  11- 14- 15- 16- 17 y 18 de junio de
8:30a11:30 h

OBJETIVOS GENERALES:
- Introducir al profesional al uso de los navegadores estandar.

- Familiarizar al profesional con los ultimos concept 0Ss y servicios que nos ofrece
internet.

- Dominar el correo electronico a través del cliente Outlook Express o Microsoft Outlook



PROGRAMACION

CURSO

PRESENTACION: Curso de formacion sobre Internety corre o electrénico.

DIA: 07/06/2010 |DOCENTE: ROCIO SANTAELLA JIMENEZ

MATERIA: INTERNET Y CORREO ELECTRONICO
HORA: 08'30 »  Correo electronico
(a11'30 h.) 0 Introduccién

o Tipos de correo

o El correo corporativo

. Préacticas

DIA: 08/06/2010 |DOCENTE: ROCIO SANTAELLA JIMENEZ
MATERIA: INTERNET Y CORREO ELECTRONICO
HORA: 08’30 »  Cliente de correo electronico
(a11'30 h.) o Introduccién
o Uso

o Configuracion

. Préacticas

DIA: 09/06/2010 |DOCENTE: ROCIO SANTAELLA JIMENEZ

MATERIA: INTERNET Y CORREO ELECTRONICO
HORA: 08’30 * Uso avanzado del cliente de correo electronico
(a11'30 h) o Carpetas personales

0 Reglas de mensajes

. Préacticas




DIiA: 10/06/2010

HORA: 08’30

(a11'30 h.)

DOCENTE: ROCIO SANTAELLA JIMENEZ

MATERIA: INTERNET Y CORREO ELECTRONICO

e Libreta de direcciones
0 Gestién de contactos
0 Libreta de direcciones corporativa
e Creacion y uso de una cuenta de correo en Internet

. Préacticas

DIiA: 11/06/2010

HORA: 08’30

(a 11’30 h.)

DOCENTE: ROCIO SANTAELLA JIMENEZ

MATERIA: INTERNET Y CORREO ELECTRONICO

e Conceptos generales

* Redes

e Elementos de las redes
e Introduccion al TCP/IP

e Servicios de las redes (DNS, WEB, correo electronico, etc)

. Préacticas

DIA: 14/06/2010

HORA: 08’30

(a 11’30 h.)

DOCENTE: ROCIO SANTAELLA JIMENEZ

MATERIA: INTERNET Y CORREO ELECTRONICO

o Introduccion a Internet

¢ Navegadores web (I. Explorer y Firefox)

. Préacticas

DiA: 15/06/2010

HORA: 08’30

(a 11’30 h.)

DOCENTE: MONICA CUEVAS RUBINO

MATERIA: INTERNET Y CORREO ELECTRONICO

e Paginas web
e Uso avanzado de los navegadores

. Préacticas




DiA: 16/06/2010

HORA: 08’30

(a11'30 h.)

DOCENTE: ROCIO SANTAELLA JIMENEZ

MATERIA: INTERNET Y CORREO ELECTRONICO
* Portales
e WEB20

e Servicios WIKI

. Préacticas

DiA: 17/06/2010

HORA: 08’30

(a11'30 h.)

DOCENTE: ROCIO SANTAELLA JIMENEZ

MATERIA: INTERNET Y CORREO ELECTRONICO

e Otros servicios de Internet:
o RSS
o Banca electronica
o Comparticion de ficheros
o ETC

. Préacticas

DiA: 18/06/2010

HORA: 08’30

(a 1130 h.)

DOCENTE: ROCIO SANTAELLA JIMENEZ

MATERIA: INTERNET Y CORREO ELECTRONICO

e Otros servicios de Internet:
o Firma electrénica
0 Buscadores
o Péaginas web corporativas

. Préacticas




