[\ ACUERDO DE
FORMACION CONTINUADA PARA
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DISENO FORMATIVO

INTERNET Y CORREO ELECTRONICO

ORGANIZACION DEL CURSO

El curso de formacion Béasico de INTERNET Y CORREO -E qued a estructurado de la
siguiente forma:

¢ Dirigido a Personal : DEA
e Horas Lectivas: 30 HORAS.
+  Node plazas: MAXIMO 15

*  Presentacién de solicitudes en el modelo establecido hasta el dia 8 de noviembre
de 2010.

« Lugar de Presentacion: Registro de Entrada del Hospit  al Universitario Reina Sofia.
¢ Lugar de celebracion: Aula 3 Edificio de Consultas Ex  ternas, PLANTA -1

OBJETIVOS GENERALES:

Se pretende con este curso que al término del mismo el alumno sea capaz de utilizar
los navegadores, reconocer sus elementos basicos, y de crear, configurar y manejar una
cuenta de correo electrénico en los programas de co rreo cliente Outlook Express y Microsoft
Outlook.



PROGRAMACION

CURSO

PRESENTACION: Curso de formacién sobre Access.

DiA: 15/11/10

HORA: 11’30

(a 1500 h.)

DOCENTE: AGUSTIN LUQUE LAGUNA

MATERIA: Internet y Correo Electrénico

¢ Conceptos Preliminares
¢ Introduccidn a Internet
* Video Explicativo

e Practicas

DIiA: 16/11/10

HORA: 11’30

(a 15'00 h.)

DOCENTE: AGUSTIN LUQUE LAGUNA

MATERIA: Internet y Correo Electrénico

* Navegadores
e Paginas Web (1)
e Précticas

DiA: 17/11/10

HORA: 11’30

(a 15'00 h.)

DOCENTE: AGUSTIN LUQUE LAGUNA

MATERIA: Internet y Correo Electrénico

e Paginas Web (I1)
e Practicas

DiA: 18/11/10

HORA: 11’30

(a 15'00 h.)

DOCENTE: AGUSTIN LUQUE LAGUNA

MATERIA: Internet y Correo Electrénico

e Paginas Web (lll)
. Otros Servicios de Internet
. Préacticas




DiA: 19/11/10

HORA: 11’30

(a 15'00 h.)

DOCENTE: AGUSTIN LUQUE LAGUNA / FRANCISCO JOSE MUNOZ
ORTEGA
MATERIA: Internet y Correo Electrénico

. Introduccién al Correo Electrénico
. Conocer nuestro cliente de Correo
¢ Practicas

DiA: 23/11/10

HORA: 11’30

(a 1500 h.)

DOCENTE: FRANCISCO JOSE MUNOZ ORTEGA

MATERIA: Internet y Correo Electrénico

«  Configurar el Correo
¢ Enviar mensajes
e Préacticas

DIA: 24/11/10

HORA: 11’30

(14’30 h.)

DOCENTE: FRANCISCO JOSE MUNOZ ORTEGA

MATERIA: Internet y Correo Electrénico

¢ Entrada y salida de correos electrénicos
¢ Adjuntar archivos
e Précticas

DiA: 25/11/10

HORA: 11’30

(a 14'30 h.)

DOCENTE: FRANCISCO JOSE MUNOZ ORTEGA

MATERIA: Internet y Correo Electrénico

« Establecer fondos y fuentes
e Firmas
e Practicas

DiA: 26/11/10

HORA: 11’30

(a 14’30 h.)

DOCENTE: FRANCISCO JOSE MUNOZ ORTEGA

MATERIA: Internet y Correo Electrénico

e Libreta de direcciones

«  Configuracién del servicio Exchange

e Practicas.

¢ Creacion y uso de una cuenta de correo e Internet
e Practicas finales




