1 ;COMO REALIZO LA SOLICITUD DE PLAZA PARA UN PROCESO DE
ACTO UNICO?

Para realizar solicitudes de plaza durante los periodos habilitados para ello se debe realizar desde la seccion
“Fase de Concurso”.

~
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Sélo pueden realizar la solicitud de plaza aquellas personas candidatas que estén habilitadas para ello.
Podras ver si estas habilitado para presentar la solicitud si consultas los procesos selectivos en los que
participas; podras hacerlo desde la opcion “Mis procesos Selectivos” en el menu de la izquierda filtrando
en el campo “Proceso Selectivo” por el valor Acto Unico. Al pulsar “Buscar” la VEC te mostrara en la seccion
inferior de la ventana los procesos de Acto Unico en los que participas y sobre los que puedes presentar
solicitud de plaza en el periodo habilitado para ello:

= Solicitudes . M - 4
‘Q‘J Mis Méritos Procesos Selectivos Mis Solicitudes Mensajes Ultimas Noticias
A Mis Procesos Selectivos o
= Bisqueda de Procesos Selectivos
Categoria:  Selecciona u Especialidas :
Tipo de 86ce30 ¢ Sejece u Reserva discapacidad u
Organismo :  Seleccione
> T e
= Mis Procesos Selectivos
Proceso selectiva AR Categoria Especialidad o de :‘:‘:’;:u 4ag Organismo [ss”zf“‘ o
acto Ui 221 Efermens Sin Espacisidd i Cupo sas s =
Pagina 1de 1 (1 Solicitud)

La presentacion de una solicitud de plaza para el Acto Unico se realiza desde la opcion “Nueva Solicitud”
en el menu de la izquierda. En la nueva pantalla que te muestra la VEC tendras que:

e Seleccionar los datos relativos al Proceso Selectivo (Acto Unico), Categoria y/o Especialidad, Afio,
Cupo, Tipo de acceso y Organismo para el que vas a realizar la Solicitud. Recuerda que tienes que
estar habilitado para ello, si no lo estas no te apareceran las opciones a seleccionar.

e En el apartado Tramite debes seleccionar “Solicitud de Plaza”.
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Seleccione Proceso Selectivo y Tramite

= Seleccione para qué proceso desea dar de alta la solicitud

Proceso selective ™1 actg Unico HJ Afio ™ 021 u
Categoria™:  Enfermero/a u Especialidad ™:  sin Especialidad u
Tipo de acceso™ | jhre u Reserva discapacidad™  sin Cupo u
Qrganismo™  gag
= Seleccione Tramite para el que desea realizar la solicitud
Tramite *:  Solicitud de Plaza ul i} —

Pulsa aqui para
Ayuda

Si el plazo de presentacion de solicitudes no estd abierto, la VEC te mostrara un mensaje
indicandolo.

Error

No existe un tramite abierto para este proceso
selectivo

Si estas habilitado para realizar el tramite y esta abierto el plazo, la VEC te muestra la pantalla de
Seleccion de Plazas en la que tienes que seleccionar las plazas que consideres de la seccion “No
incluidos” y pasarlas a la seccién “Incluidos”.

»
Si quieres seleccionar todas las plazas puedes pulsar sobre el boton . para afadirlas todas
a la vez. De manera alternativa, puedes arrastrar y soltar cada plaza de una seccion a la otra.

Mis Méritos Procesos Selectivos Mensajes Ultimas Noticias

Nueva Solicitud de Plaza

4 Proceso selectivo

= Seleccion de Plazas

Q Q

No Incluidos Incluidos
[] 3920 - H. REINA SOFIA 2

l:‘ 4926 - HOSPITAL UNIVERSITARIO SAN CECILIO

[] 8920 - H. VIRGEN DEL ROCIO
<

>

l:‘ 8891 - AREA SANITARIA SUR SEVILLA

ooon

[ ] 8891 - AREA SANITARIA SUR SEVILLA
[_] 2920 - H. PUERTA DEL MAR

|_| 4926 - HOSPITAL UNIVERSITARIO SAN CECILIO -

Una vez que tienes las plazas que vas a seleccionar en la seccion “Incluidos” debes ordenar el
listado por prioridad, puedes hacerlo arrastrando y soltando en la propia ventana.
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= Seleccion de Plazas

No Incluidos Incluidos
[] 1-8891- AREA SANITARIA SUR SEVILLA 2
[] 2-3991 - AREA SANITARIA SUR CORDOBA

E [] 3-8920 - H. VIRGEN DEL ROCIO

5- 8891 - AREA SANITARIA SUR SEVILLA @

& |:| 4 - 3920 - H. REINA SOFIA

onon

|:| 6 - 4926 - HOSPITAL UNIVERSITARIO SAN CECILIO

[ ] 7 - 2920 - H. PUERTA DEL MAR -

También puedes alterar el orden de las plazas marcando una o varias plazas a la vez y utilizando
los botones de la derecha.

= Seleccion de Plazas

Mover una
posicion arriba

No Incluidos Incluidos

[ ] 1-8891 - AREA SANITARIA SUR SEVILLA Mover al principio

[] 23991 - AREA SANITARIA SUR CORDOBA de la lista

. [[] 3-8920 - H. VIRGEN DEL ROCIO
g
48891 - AREA SANITARIA SUR SEVILLA Mover una
S . ~
53920 - H. REINA SOFIA posicién abajo

6 - 4926 - HOSPITAL UNIVERSITARIO SAN CECILIO
[] 7 -2920 - H. PUERTA DEL MAR

Mover al final
de lalista

Una vez ordenada la seleccion de plazas, tienes que marcar las opciones que consideres
apropiadas de las mostradas en el apartado de Autorizaciones

= Autorizaciones

No ha sido condenado/a mediante sentencia firme por delitos contra la libertad e indemnidad sexual, que incluye la agresién y abuso sexual,

acoso sexual, exhibicionismo y provocacion sexual, prostitucion y explotacion sexual y corrupcion de menores, asi como por trata de seres
humanos.:*

O Autorizar la consulta en el Registro Central de delincuentes sexuales del Ministerio de Justicia

O No Autorizar la consulta en el Registro Central de delincuentes sexuales del Ministerio de Justicia, optando por presentar original de la
certificacion negativa en vigor del mismo en el acto de toma de posesion conociendo que es requisito indispensable para ello

l:‘ No ha sido separado/a del servicio mediante expediente disciplinaric de ninguna Administracion Publica en los seis afios anteriores a la
conyocatoria, ni se halla inhabilitado/a con caracter firme para el ejercicio de funciones piblicas:

[] |No padece enfermedad ni defecto fisico que le imposibiliten para el ejercicio de sus funciones teniendo en su poder original del certificado
——madico en vigor gue asi lo acredita y que presentari en el acto de toma de posesion.

En caso de tener reconocida la condicién de discapacidad: No padece enfermedad ni defecto fisico que le imposibiliten para el ejercicio de sus
funciones y posee la capacidad funcional para el desempefic de las funciones propias de la especialidad a la que se opta, teniendo en su poder
original del certificade médico en vigor que asi lo acredita y que presentara en el acto de toma de posesion.:

. . — Guardar y Presentar
Una vez cumplimentada la solicitud basta con que pulses en

Se cargara la solicitud (en formato PDF), debes revisar los datos que en ella aparecen y si todo
esta correcto pulsa en el boton “Firmar y Presentar”.
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Verificacion del componente de firma

Par certificado digital, verifique que tiene instalada la aplicacion AutoFirma. Para acceder a su descarga pulse aqui

Déscargar AutoFirma

) Atencién
Esta solicitud se ha generado para su presentacion electronica. Para continuar pulse "Firmar y Presentar" y después seleccione "Presentar” o "Firmar con
certificado digital y Presentar" en funcion de si dispone o no de certificado digital propio, no es necesaria su presentacion en un Registro fisico.

[# Firmar y Presentar

— 4 Automatic Zoom:

/ /‘\ N Servicio Andaluz de Salud
YT Tl CONSEJERIA DE SALUD

‘ Solicitud de Plaza

Datos Personales

Apellido 1: Apellido 2:

Para finalizar, la VEC te pedira que selecciones el método de firma con el que vas a presentar la
solicitud:

Seleccione un meéetodo de firma

Presentar r 4
Firmar con certificado digital y Presentar

e “Presentar”: Selecciona este método si no tienes certificado digital o tienes problemas
técnicos para firmar con el tuyo. Para garantizar la integridad y no modificacion de tu solicitud
presentada, ésta se firmara con un certificado de servidor.

e ‘“Firmar con certificado digital y Presentar’: Selecciona este método si tienes
certificado digital, has instalado en tu equipo el componente AutoFirma y no tienes ningtin
problema técnico para realizar la firma.

Una vez que selecciones el modo de firma, se procedera a firmar digitalmente la solicitud y a
registrarla en el registro de la Junta de Andalucia @ries, generandose un recibo acreditativo de la
presentacion de solicitud de plaza y una copia de la Solicitud de la Plaza, ambas con su asiento
en el que consta el numero de registro y la fecha y la hora de presentacion.
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RECUERDA \

Solo puedes presentar solicitud de plaza al Acto Unico si estas habilitado para ello.
Puedes presentar todas las solicitudes que quieras durante el plazo establecido para
ello, ten en cuenta que la ultima en plazo es la valida y anula a las anteriores.

e Todo el proceso se realiza desde la VEC, aunque no tengas Certificado Digital puedes
hacer el registro desde la VEC.

e Tienes que terminar el proceso pulsando en “Presentar o “Firmar con Certificado
Digital y presentar” y obtener un justificante de haberlo hecho, este justificante tiene
el nimero de Registro @ries de tu solicitud presentada.

e Ten en cuenta la fecha y hora de cierre del periodo publicada en la WEB del SAS, la
VEC no te va a permitir Presentar o Registrar la solicitud si le das al boton y ya ha
finalizado el periodo.
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