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Instrucción por la que se establece el procedimiento a seguir por parte de los 
Establecimientos Sanitarios de Ortoprotésica  para suscribir el Convenio único regulado 
en la Resolución de 10 de enero de 2023, de la Dirección Gerencia del Servicio Andaluz de 
Salud, por la que se actualiza la organización de la prestación y el procedimiento para 
acceder a los productos del Catálogo General de Ortoprotésica y se aprueba el Convenio 
único de colaboración para dispensación de los mismos (BOJA núm. 14 de 23 de enero de 
2023) 
 
La presente instrucción se dicta de conformidad con las atribuciones conferidas a esta 
Dirección General por el apartado quinto de la Resolución del SAS de 10 de enero de 2023. 

1. Objeto. 

El objeto de la presente instrucción es establecer el procedimiento que deben seguir y la 
documentación que deben presentar previamente a la formalización del Convenio único 
(Convenio en adelante), los establecimientos sanitarios de ortopedia que no están 
representados por asociaciones del sector de la Ortopedia en Andalucía, o aquellos que 
tienen exclusivamente actividad de audioprótesis y/o óptica para prótesis oculares. 

2. Documentación a presentar con carácter previo a la suscripción del Convenio. 

Los establecimientos a los que se refiere el apartado anterior, no pueden adherirse tal y 
como describe la Resolución de 10 de enero de 2023 del SAS, lo que los lleva, si tienen 
interés en colaborar con la prestación ortoprotésica en nuestra Comunidad Autónoma, a 
suscribir el Convenio directamente con la Dirección Gerencia del SAS y, por ende, a tener 
que presentar documentación con carácter previo a la firma de éste, aspecto que se 
llevará a cabo por medios electrónicos. 

Dado que, por una parte, la documentación a presentar es diferente en función del tipo de 
actividad de los gabinetes asociados a los Establecimientos y forma jurídica que adoptan los 
mismos, y de otra, que muchos Establecimientos sanitarios están en la actualidad 
colaborando con la prestación ortoprotésica en Andalucía, se ha visto conveniente para 
mejor comprensión, diferenciar la documentación a aportar en función de la siguiente 
casuística: 

2.1. Personas físicas con Convenio vigente con algún hospital del SSPA. 

Los Establecimientos sanitarios que entren dentro de este epígrafe deben presentar la 
siguiente documentación: 

• DNI del titular. 

• Anexos III, IV, IX de la Resolución del SAS de 10 de enero de 2023 firmados 
electrónicamente. En el Anexo III deberá indicar, además, el código SIOR del/los 
Gabinetes que estén asociados. 
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Los Establecimientos con actividad de audioprótesis que tengan la intención de dispensar 
productos para la corrección de deficiencias auditivas de menores de 10 años, deberán 
presentar, además: 

• Declaración responsable de que dispone del sistema de acondicionamiento 
adaptado al menor para cumplimiento de la actividad que forma su cartera de 
servicio.   

2.2. Personas Físicas que no tienen convenio vigente con ningún hospital del SSPA. 
 

Los Establecimientos sanitarios que entren dentro de este epígrafe deben presentar la 
siguiente documentación: 

• DNI del titular. 
• NICA. 
• Licencia de fabricación, en su caso. Será obligatoria para los establecimientos con 

actividad de ortopedia. 
• Anexos III, IV, IX de la Resolución del SAS de 10 de enero de 2023 firmados 

electrónicamente.  

Los Establecimientos con actividad de audioprótesis que tengan la intención de dispensar 
productos para la corrección de deficiencias auditivas de menores de 10 años, deberán 
presentar, además: 

• Declaración responsable de que dispone del sistema de acondicionamiento 
adaptado al menor para cumplimiento de la actividad que forma su cartera de 
servicio.   

 
2.3. Personas jurídicas con convenio vigente con algún hospital del SSPA. 

 

Los Establecimientos sanitarios que entren dentro de este epígrafe deben presentar la 
siguiente documentación: 

• Declaración responsable de que tiene capacidad jurídica suficiente para suscribir 
con el SAS, el Convenio Único de colaboración (se adjunta el modelo a la presente 
instrucción) 

• Anexos III, IV, IX de la Resolución del SAS de 10 de enero de 2023 firmados 
electrónicamente. En el Anexo III deberá indicar además, el código SIOR del/los 
Gabinetes que estén asociados. 

Los Establecimientos con actividad de audioprótesis que tengan la intención de dispensar 
productos para la corrección de deficiencias auditivas de menores de 10 años, deberán 
presentar además: 

• Declaración responsable de que dispone del sistema de acondicionamiento 
adaptado al menor para cumplimiento de la actividad que forma su cartera de 
servicio.   
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2.4. Personas jurídicas que no tienen convenio vigente con ningún hospital del 

SSPA. 
 
Los Establecimientos sanitarios que entren dentro de este epígrafe deben presentar la 
siguiente documentación: 
 

• DNI del representante legal. 
• NICA. 
• Licencia de fabricación, en su caso. Será obligatoria para los establecimientos con 

actividad de ortopedia. 
• Escritura de constitución/adaptación donde consten los estatutos de la sociedad. 
• Poder de representación, en su caso. 
• Anexos III, IV, IX de la Resolución del SAS de 10 de enero de 2023 firmados 

electrónicamente.  
 

Los Establecimientos con actividad de audioprótesis que tengan la intención de dispensar 
productos para la corrección de deficiencias auditivas de menores de 10 años, deberán 
presentar además: 

• Declaración responsable de que dispone del sistema de acondicionamiento 
adaptado al menor para cumplimiento de la actividad que forma su cartera de 
servicio.   

 
3. Procedimiento a seguir para presentar la documentación. 

 

En el plazo máximo de 15 días hábiles desde la recepción de esta instrucción, los 
Establecimientos que estén interesados en colaborar para la dispensación de productos 
ortoprotésicos con cargo al SSPA, deberán presentar copia de la documentación necesaria 
acorde al apartado 2, que deberá estar compulsada1 cuando sea necesaria la acreditación de 
escritura de constitución/adaptación y el poder de representación, a la siguiente dirección 
de correo electrónico: 

conveniounico.sc.sspa@juntadeandalucia.es 

Con el siguiente asunto: razón social del Establecimiento. 

Valorada la documentación presentada, si el resultado de la misma es favorable, se remitirá 
a la dirección de correo electrónico desde la que se ha recibido la documentación, copia del 
Convenio adaptado para que el titular o representante legal en su caso, lo firme 
electrónicamente. Una vez recibido el convenio firmado, se trasladará para que sea suscrito 
igualmente por la persona titular de la Dirección Gerencia del SAS. Se enviará copia del 
Convenio firmado por ambas partes.  

Una vez completado el proceso, el Establecimiento sanitario pasará a formar parte del 
listado de Establecimiento adheridos al Convenio de colaboración para la dispensación de 
productos ortoprotésicos de Andalucía.  

                                                           
1 La compulsa de los documentos se puede llevar a cabo en los Registros oficiales de las administraciones 
públicas. 
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Si la documentación presentada no se ajusta a los requisitos contemplados en el apartado 2, 
se remitirá subsanación para que en el plazo de 10 días hábiles se presente la 
documentación que de respuesta a la misma. En el caso de que el resultado de la valoración 
vuelva a ser desfavorable, se tendrá por desistida la solicitud. 

 

4. Plazo de finalización de los Convenios en vigor. 
 

Los Convenios de colaboración con los hospitales del SSPA que tienen vigencia en la 
actualidad, se extinguirán una vez cumplido el plazo establecido en las cláusulas de 
prórroga correspondiente. Por lo que no procederá prórroga alguna de los mismos. 
 
Respecto a la formalización de nuevos convenios, éstos entrarán en vigor en la fecha de su 
firma, lo que supondrá de facto, la finalización en su caso, de los convenios que tuvieran 
vigencia en la actualidad.  
 

 
 
 

El Director General de Asistencia Sanitaria y Resultados en Salud. 
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